Assistenz (m/d/x) in Elektronenmikroskopie

(359)

© standort: Oberkochen Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
27 - 32 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Jobinfo:

Unser Kunde in Aalen / Oberkochen bietet Produkte und Losungen aus der Welt der Optik, z.B. Augenoptik, Medizintechnik,
Semiconductor Manufacturing Technology, Messtechnik, Mikroskopie, Fotographie, Jagd, Simulationslésungen und
unterschiedliche Lésungen digitaler Art.

Deine Moglichkeiten:

DU hast Lust, in einem erfolgreichen Unternehmen der Region Dein Wissen und Deine Fahigkeiten einzubringen und
beruflich durchzustarten? Dann nutze das Bewerbungsformular oder sende uns Deine Bewerbungsunterlagen mit
Lebenslauf per E-Mail an "bewerbung-aalen@intecma.de" zu.

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung:

DU verwaltest die Zeiterfassung der Mitarbeiter

DU tragst selbststandig die Verantwortung fir kleine Projekte

DU unterstitzt bei der Planung von Geschaftsreisen und Gibernimmst die Reisekostenabrechnung

DU planst und organisierst Besprechungen und kleine Veranstaltungen

DU lbernimmst die Kommunikation mit internen sowie mit externen Schnittstellen im Assistenzbereich
DU bist Ansprechpartner fiir verschiedene organisatorische IT- Themen

Fachliche Anforderungen:

DU hast eine erfolgreich kaufmannische Ausbildung

DU arbeitest sorgfaltig, Vertraulichkeit und Loyalitat sind fiir dich selbstverstandlich

DU bist souveradn und hast eine kommunikationsstarke Personlichkeit mit Organisationstalent

DU kennst Dich in SAP P10/11 und MS Office aus

DU hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift so wie nachgewiesene Englischkenntnisse

Unser Angebot:

Schneller und unkomplizierter Einstieg bei den TOP Unternehmen der Region
Wir bieten eine unbefristete Anstellung

Sonderzahlungen z.B. Weihnachts- und Urlaubsgeld

Bis zu 30 Tage Jahresurlaub

Werbepramien bis zu 250,- Euro fiir deine Weiterempfehlung

E- Scooter fiir Geschaft und Privat



Befristung: 18 Monate
Befristungsgrund: Projetbefristung

Tarifvertrag: iGZ
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